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DESCRIPTION DE POSTE : Chargé(e) de la communication 
 
 

 
MISSION 
Dans le cadre de la politique fédérale et des objectifs de l’olympiade, il/elle assure le développement et la 
communication au sein de la FFCO. 
 
RESUME SYNTHETIQUE DE LA FONCTION 
 
Chargé de communication de la Fédération française de Course d'Orientation et des équipes de France, il/elle assure  la 
rédaction des communiqués et dossiers de presse, ainsi que le maintien d’une liste qualifiée de journalistes et de 
relations institutionnelles. 
 
Force de proposition sur la politique de communication tant web que papier,  il/elle assure également la gestion du site 
internet  (en cours de refonte) et l’animation des réseaux sociaux ; 
 
Maquettiste de l’ensemble des publications de la Fédération française de Course d'Orientation,  il/elle sollicite les 
structures déconcentrées (Ligues et Comités départementaux), les clubs et les licenciés ; il/elle gère le calendrier de 
production, assure les mises en page tant du magazine bimestriel que de la lettre mensuelle et de la documentation 
officielle de la Fédération. 
 
COMPETENCES NECESSAIRES  
Générales 

- Force de proposition et d’amélioration 
- Initiative 
- Créativité 
- Adaptation 
- Connaissance de la Course d’Orientation 
- Culture générale des différents médias, et hors médias (télévision, presse, radio, web, 
évènementiel...) et des organisations institutionnelles 
- Qualités relationnelles 
- Capacité d'organisation et sens des priorités 

Spécifiques 
Maîtrise de logiciel : Indesign, Illustrator, Photoshop, logiciel de création de site web ,Word, Excel, PowerPoint, 
CMS (Wordpress) pour le site internet, maîtrise des réseaux sociaux (Facebook, Twitter,...) 
Rédactionnelles  : techniques et règles du résumé informatif, de l’argumentaire promotionnel et du 
communiqué de presse. 
Graphiques  : création de supports et adaptations dans le cadre de la charte graphique fédérale. 
 

RATTACHEMENT 
Travaille en lien étroit avec la responsable administrative et le responsable de la commission communication sous la 
direction du Président et du Secrétaire Général. 
 


