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 Quand réaliser la déclaration ŘΩǳƴŜ ŎŀǊǘŜ ? 
 

Le terme de ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŎŀǊǘŜ regroupe en fait deux opérations distinctes : 
 

¶ 5ΩǳƴŜ ǇŀǊǘ ǎƻƴ enregistrement dans la cartothèque fédérale qui Řƻƛǘ ǎΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ Řŝǎ ƭŀ Ŧƛƴŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǎa 
mise en page. 

¶ 5ΩŀǳǘǊŜ ǇŀǊǘ ƭŜ ŘŞǇƾǘ à la Bibliothèque Nationale du document imprimé, qui doit être fait avant toute mise 
Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ǇǳōƭƛŎ ŘƻƴŎ ŀǾŀƴǘ ǘƻǳǘŜ ǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ƭƻǊǎ ŘΩǳƴ ŜƴǘǊŀƞƴŜƳŜƴǘ ƻǳ ŘΩǳƴŜ ŎƻƳǇŞǘƛǘƛƻƴΦ 
Ce dépôt relève d'une obligation législative (cf. annexe 1). 

  

  Qui doit procéder à cette déclaration ?  
 

Les enregistrements ŘŜ ŎŀǊǘŜ ǎΩŜŦŦŜŎǘǳŜƴǘ ǇŀǊ le responsable du comité départemental (qui dispose des 
autorisations nécessaires) ou à défaut par le responsable de la ligue.  
 

[Ŝ ŘŞǇƾǘ ƭŞƎŀƭ Ŝǎǘ ŘŜ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŞ ŘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ǉǳƛ ŞŘƛǘŜ ƭŀ ŎŀǊǘŜ. Toutefois la FFCO propose à ses clubs 
et à ses structures déconcentrées de réaliser cette opération pour leur compte. Si un club ou une structure 
déconcentrée décide de confier cette opération à la FFCO, il doit fournir au secrétariat fédéral le formulaire 
« déclaration de réaliǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŎŀǊǘŜ ŘŜ ŎƻǳǊǎŜ ŘΩƻǊƛŜƴǘŀǘƛƻƴ » ainsi que deux exemplaires papier du 
document diffusé. 
 

 Que faut-il faire ? 
 

La personne en charge des déclarations doit : 
 

ω enregistrer toutes les cartes sur le site fédéral 
- en complétant le formulaire en ligne, 
- en réalisant le contour de la carte, 
- en insérant le fichier jpeg 300dpi de la carte, 

ω ǎΩƛƭ ŎƘƻƛǎƛǘ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŀ CC/h ǇƻǳǊ ǊŞŀƭƛǎŜǊ ƭŜ ŘŞǇƾǘ ƭŞƎŀƭ ƛƭ ƭǳƛ ŦŀǳŘǊŀ envoyer par courrier au siège fédéral 
- le formulaire de déclaration complété, daté et signé 
- 2 exemplaires papier de la carte 

 

 Comment faire ? 
 

Etape 1 - se rendre sur le site de la FFCO 
Pour déclarer votre carte, rendez-vous sur le site www.ffcorientation.fr 
 

  

 
 

Image 1 

http://www.ffcorientation.fr/
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Etape 2 - se connecter 
Une fois sur le site de la FFCO, connectez-vous avec votre identifiant et votre mot de passe. 

 
 

 
Image 3 

Image 2 
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Etape 3 - accéder au formulaire de déclaration 
Pour accéder au formulaire de déclaration, cliquez sur : Espace licencié > Cartographie > Cartothèque 
fédérale 
Une fois sur la page « Cartothèque fédérale » cliquez sur « formulaire en ligne » (dans la rubrique « Déclarer une 

nouvelle carte » en bas de page). 

Espace licencié 

Cartographie 

Cartothèque 

fédérale 

Formulaire               

en ligne 

Image 4 

Image 5 

Image 6 

http://www.ffcorientation.fr/licencie/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/ajouter/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/ajouter/
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Etape 4 - identification de la carte 
Pour commencer la déclaration de votre carte, renseignez son nom, sa date de création, son département 
et son ƴǳƳŞǊƻ ŘΩƻǊŘǊŜ. Puis cliquez sur « Continuer la déclaration ». 

 

Etape 5 - informations obligatoires 
Pour que votre déclaration de carte soit approuvée par le secrétariat fédéral, vous devez compléter toutes 
les mentions obligatoires. Elles apparaissent en jaune. 
Pour compléter/modifier les différents champs, cliquez sur le bouton « Modifier » qui se situe à côté de 
chaque rubrique (image 8). {ǳǊ ƭŀ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇŀƎŜ ǉǳƛ ǎΩƻǳǾǊŜ (image 9), remplissez les champs sans oublier de 
cliquer sur « Enregistrer » (en bas de page). 

Image 7 

Modifier 

Enregistrer 

Image 8 

Image 9 
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Etape 6 - dépôt à la BNF et téléchargement du fichier jpeg 300dpi 
Le dépôt de votre carte à la BNF (Bibliothèque Nationale de France) est une obligation légale. Pour la réaliser, 
vous avez deux options. 
 

1 - la FFCO ǎΩƻŎŎǳǇŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ BNF pour vous 

ω Cliquez sur le bouton « Modifier » situé à côté de la rubrique « Déclaration à la BNF » (voir image 8). 
ω Cochez « Vous souhaitez que la déclaration soit réalisée par la fédération ». 
ω /ƻŎƘŜȊ ζ WŜ ŎƻƳǇǊŜƴŘǎ Ŝǘ ƧΩŀŎŎŜǇǘŜ ƭŜǎ ǘŜǊƳŜǎ ŘŜ ƭΩŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ƭŀ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ .bC ηΦ 
ω Chargez le fichier jpeg 300dpi de votre carte. 
ω Cliquez sur « Enregistrer ». 
 

Vous devrez dans ce cas envoyer les documents à la FFCO 

Une fois que vous aurez fini de compléter votre formulaire de déclaration de carte, cliquez sur le bouton         
« Imprimer » (en bas du formulaire - voir image 25). 
Enregistrez votre formulaire de déclaration au format .pdf ǘŜƭ ǉǳŜ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜ Ŏƛ-contre (image 29) et imprimez 
le document. 
 
Envoyez ensuite : 
 
ω votre formulaire de déclaration imprimé, 

daté et signé par le responsable 
cartographie et le président de la ligue, 
 

ω et 2 exemplaires de votre carte (un pour 
la FFCO et un pour la BNF), 

 
par courrier au siège fédéral : 

Fédération Française de Course 
ŘΩhrientation 

15 passage des Mauxins 75019 PARIS 
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2 - vous vous occupez seul de faire votre déclaration BNF 

ω Cliquez sur le bouton « Modifier » situé à côté de la rubrique « Déclaration à la BNF » (voir image 8). 
ω Cochez « Vous souhaitez la faire vous-même ». 
ω Chargez le fichier jpeg 300dpi de votre carte. 
ω Cliquez sur « Enregistrer ». 

  

  

Choisissez entre : 

ω ƭŀ FFCO fait ma déclaration 

ω WŜ Ŧŀƛǎ Ƴŀ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ 

Si vous confier le dépôt à la FFCO, 
acceptez les termes 

Dans tous les cas téléchargez votre 
fichier jpeg 

Image 10 
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Etape 7 - réaliser le contour de votre carte 
Pour réaliser le contour de votre carte, cliquez sur le bouton « Modifier » situé à côté de la rubrique                        

« Contour » (voir image 8).  

7.1 plein écran 
Pour une meilleure visibilité, vous pouvez passer en mode « plein écran » en cliquant sur le symbole          
en haut à gauche. Pour quitter le mode plein écran, cliquer sur le symbole         ou appuyer sur la touche 
« échap » de votre clavier. 
 

7.2 zoomer 
" ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ ǊƻǳƭŜǘǘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǎƻuris ou des boutons           (en haut à gauche), zoomez sur la zone où se situe 
votre carte. 
  

 

Image 12 Image 13 

Image 14 Image 15 

Image 11 












