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@ Quand réaliserla déclarationR Q dzy $ 2 OF NI $
leterme deR S Of I NI G A 2r¢ggroRp@ dmyfas deOx-opEations distinctes

1 5Qdzy S lehragitreriedtydans la cartothéque fédéralgiR2 A 0 a QSFFSOG dzSNd RS
mise en page

1 5QF dzii NB L3 Ia\Biblioth&juemStibdakéu document imprimé, qudoit étre fat avant toutemise
b RAALIRAAGAZY RQdzy Lldzoff2ANE RRDydpy 338§ 2 dz dRI SdzydAi A
Ce déjbt reléve d'une ohgation Iégislativéct. annexe 1).

> Qui doit proceder acette déeclaration?

LesenregistrementsR' S  OF NIi S & QéSréspofisaliledd§ goinité ld#tpaifementgbui dispose des
autorisations nécessaires) ou a défaatr le responsable de la ligue.

[ S RSL® G fS3rt Sad RS I NBaLFol@ibidaFFaQpesmR s dubsl &
et a ses structures déconcentrées de réaliser cette opération pour leur co@pte club ou une structure
déconcentrée décide de confier cetbgpérationa la FFCO, il doit fourrau secrétariat fédéral [Bormulaire
«déclarationde réala  GA 2y RQdzyS O NI S» aR$ qué gedxNSietplared papieriy (
document diffusé.

@ Que faut-il faire ?

La personne en charge des déclarations doit :

w enregistrg toutes les carte sur le site fédéral
- en complétant le formulairenligne,
- en réalisant le contour de la carte,
- en insérant le fichiejpeg300dpi de la carte,

wa®KE2AAaA0 RQdziAf AaSNI f I CC/ henidgedndd coliBieal: siegeSéderdl S |
- le formulaire de déclaration complété, daté sgné
- 2 exemplairepapierde la carte

49 GComment faire ?

Hape 1- se rendre sur le sitele la FFCO
Pour déclarer votre carte, rendemus sur le sitevww.ffcorientation.fr

&« - C M [ wwwffcorientation.fr

g - http://www.ffcorientation.fr/

Q. www.ffcorientation.fr - Recherche Google

Image 1
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http://www.ffcorientation.fr/

Eape 2- seconnecter
Une fois sur le site de la FF@Onnectezvousavec votre identifiant et votre mot de passe.

Course d'Orientation
—  Fadéation Frangaise {8 Connexion

=
(7 TGl sommEs Nous 2 - —
Les courses a venir
| (77 "Ciovens bu sPoRT Consulter en un dic fe

calendrier des prochaines
courses de volre région.

7 TRt Wveau 3> tiretasuite ...

e
(7™ TEscounsts ) : 5 :

Résultats de Ia coupe de France de CO a pied et CO a VTT Actus etbréves
21 015 — Décow vainqueurs de 1a coupe de Franc se donentation

= 4 Découvnr toutes les
2 pied et de 1a coupe de France de course donentation 3 VIT n 2015,

actualités de la Course

. dOrientation en France.
Evénement SEOUONDC,, d>) Lireasute...

WCMTBO @ >>) urelasute...
2016 st

Partenaires

| Relrouvez dans cet espace des ressources pour vos dubs, comités départementaux et
ligues régionales.

g {@: “D"S Lesport ~ Espace licencié
_wﬁkﬁ.our ous

3> Lirelasuite ..

Espace collectivité

\ Valorisation du territoire et du patimoine, accessibilité du sport en milieu rural et urbain se
conjuguent 4 avec les Espaces Sport Orientation et les cartes de proximité qui
permettent toutes rmes de pratique

b D)) urelasute...

Image 2

Accueil » Connexion

Je n'ai pas encore didentifiant
J'ai oublié mon identifiant ou mon mot de passe

Image 3
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Bape 3- accéder au formulaire de déclaration

Pour accéder au formulaire de déclaration, cliquez skspace licencié Cartographie> Cartothéque
fédérale

Une fois sur la page&artothéque fédérale cliquez sur &rmulaire en ligne» (dans la rubrique« Déclarer une
nouvelle carte » en bas de page).

Espacelicencié

gnc. e =

Vie federale
Vie des clubs
Formation

POt el sante

@rtographie Lutte contre le dopage
Cartographie
Cartotheque federale
Cartotheque Conseils
féedérale Houtique
Formulaire -
en ligne -

Image 6
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http://www.ffcorientation.fr/licencie/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/ajouter/
http://www.ffcorientation.fr/licencie/cartographie/cartotheque/ajouter/

Hape 4- identification de la carte
Pour commencer la déclaration de votre carte, renseignemsom, sadate de création sondépartement
etsony dzY S NP .RuksxiMiridir « Continuer la déclaration ».

Nom

Année
Département
Numéro d'ordre

Numéro attribué

Continuer |la déclaration

Image 7

Hape 5-informations obligatoires

Pour que votre déclaration de carte soit approuvée par le secrétariat fédéral, vous devez compléter toute
les mentionobligatoires. Elles apparaissent en jaune.

Pour compléter/modifier les différents champs, cliquez sur le bouton « Modifier » qui se situe a c6té d
chaque rubriqugimage 8){ dzNJ f Iy 2 dz@ S f(iBage bjfemSissdi tzh chamP<2sdn® dliBlier de
cliquer sur « Enregistrer(en bas de page).

2015-D75-75 Exemple

La déclaration de cette carte ne sera pas validée tant que vous n'avez pas renseigné toutes les informations
obligatoire.

Identité |ETEN

Numéro attribué : 2015-D75-75
Nom : Exemple Année - 2015
Département : 75 - Paris Numéro d'ordre : 75

Carte : obligatoire Carte de base :

Fond de carte : obligatoire

Echelle : obligatoire Surface : obligatoire

Format : obligatoire Réalisation ou inscrit au plan carto : non Exemple
Commune Ia plus proche : obligatoire

Spécialité et niveau

Spédialité : obligatoire Niveau : obligatoire Département
Si carte de compétition date et nature de la 1ére compétition : Numéro d'ordre

Nom

Année

Date : Nature Obsoléte

Carte
PO [ ‘
Carte de base

Parcours permanents : non Fond
Echelle
Cartographe(s), propriétaire, impression

Surface

Cartographes Format
Société carto - Propriétaire : Plan carto

Nom et adresse imprimeur Commune ta pius procne (I

Nombre de cartes imprimées : obligatoire

Distribution NG aLETLIEe
Téléchargement

Déclaration a la BNF [ItCs

Enregistrer

Vous souhaitez que 1a déclaration soit réalisée par la fédération

Autorisation pour le dép6t BNF - OK

Date de dép6t BNF : Numéro de dépbt BNF

3 exemplaires papier recus par la FFCO : obligatoire  Fichier JPEG 300 dpi : obligatoire E’] reg |Strer

Contour [[ETEN

obligatoire

T T

Image 8
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Bape 6- dépot a la BNFet télechargement du fichier jpeg 300dpi
Le dépdt de votre cartela BNF (Bibliotheque Nationale de Franceuest obligation |égalePourla réaliser
vous avez deux options.

1-1aFFCG Q2 00dzlJS RS @BAEpOLBVORS Of | NI GA2Y

w Cliquez sur le bouton « Modifier » situé a c6té de la rubrique « Déclaration a la(BWFmage 8)

w Cochez « Vous souhaitez que la déclarationrgaiisée par la fédération ».

w/ 20KST ¢ WS O2YLINByRa Si 2QI OOSLIiS fSa GSNX¥Sa
w Chargez le fichigpeg300dpi de votre carte.

w Cliquez sur « Enregistrer ».

Vous devrez dans ce cas envoyer les documentsrHEO

Une fois que vous aurez fini de compléter votre formulaire de déclaration de carte, cliquez sur le bouto
« Imprimer »(en bas du formulairevoir image 25)

Enregistrez votre formulaire de déclaration au formadfi St  |j dzS {cadtBeBnfigebjet Bnprinkz
le document.

Envoyez ensuite

. p . . ., Eh@ DECLARATION DE REALISATION
w votre formulaire de déclaration imprime, = =7..%.. 'UNE CARTE DE COURSE D'ORIENTATION
4 . , e (mise & jour par ie Comité Directeur du 15 janvier 2005 - mise & jour novembre 2006 )
d ate et Slg ne par Ie responsable TOUTE REALISATION D'UNE CARTE DE COURSE D'ORIENTATION DOIT FAIRE L'OBJET D'UN DEPOT A LA FFCO ET A LA
- ’ - - LIGUE DANS LES TROIS MOIS QUI SUIVENT SON IMPRESSION
cartograph|e et le pres|dent de la ||gue, Tout document doit transiter et étre visé par Ia ligue d'appartenance :

6 EXEMPLAIRES DE LA CARTE ET 1 FORMULE DE CESSION DE DROITS DOIVENT ETRE JOINTS A CE FORMULAIRE

- cet imprimé est envoys par Ia ligus & la FFCO avec 4 exemplaires de a cart
1 cople de cet Imprimé est & conserver par Ia ligue avec 1 exemplaire de |a carte
- 1 copie de Cel Imprimé Serd Expédiée au COMIts départemental avec 1 exemplaire de 1a carte

w et 2 exemplaires de votre carte (wour e —
Ia FFCO et un pour Ia BNF)’ Ligue : Année : 2012 Dépariement : D75 _n* d'ordre de la carte : 15

Echelle : 1/3500 Superficie (en km?) : 0.3 Format de la carte (en em) : A4 ()

Agglomération la plus proche : Paris 19¢ _Code département : 75

: CO Pédestre Niveau : Régional

par CO u rri e r aus i ég e féd é ral : Si carte de compétition - date et nature de la premiére compétition : 2012-09-16 Championnat régional de sprint |le de France
Féd é ratl on F ran Qa' se d ® m'se Cartographe (s) : Christine Verdeil

Propriétaire (nom et numéro du club FFCO, comité départemental ou ligue) : 7512 - RAID ORIENTATION DE PARIS

R Qibntation ot & ot | R s, ctorat o per o, ooy
15 passage des M auximgo 19 PAR I S Nom de limprimeur : Aindrem  Nombre de cartes imprimées : = 300

Adresse de Fimprimeur

Date et signature du responsable Date et signature du président de ligus

Réservé FFCO

N* dordre cartotheque Date de réception a la FFCO :
Date d'enregistrement

Visa commission cartographique :

Dale de I'envoi ou dépdt & la BNF : Hors structure fédérale
Montant dad ; 100€ = 150€
200€
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2 - vous vous occupez seul de faire votre déclaratiBNF

w Cliquez sur le bouton « Modifier » situé a coté de la rubrique « Déclaration a la(@Wknage 8)
w Cochez « Vous souhaitez la faimisméme».

w Chargez le fichigpeg300dpi de votre carte.

w Cliquez sur &nregistrer.

L \

Les informations suivantes sont importantes. Merci de les lire avant de continuer.

Rappel réglementaire :

GTOiSiSSGEntre : Le Code du Patrimoine, aux articles L131-12L133-1 etR131-1 2R 133-1 précise g
« Les documents imprimés, graphiques, photographiques, sonores, audiovisuels, multimédias, quel que soit
leur procédé technique de production, d'édition ou de diffusion, font I'objet d'un dép6t obligatoire, dénommé
dépbt 1égal, dés lors qu'ils sont mis a |a disposition d'un public. »
Le dép6t1égal doit étre fait avant 1a diffusion des documents.
En ce qui nous concerne, |a carte doit donc étre déclarée a la BNF et a la FFCO avant diffusion de la carte.
L'article L133-1 précise - « Le fait, pour toute personne mentionnée a I'Art L132-2, de se soustraire

w HEFE®ait ma déclaration volontairement a I'obligation de dép6tiégal est puni d'une amende de 75 000€. »

O Vous souhaitez que 1a déclaration soit réalisée par la fédération
@ Vous souhaitez |a faire vous méme

w WS FTFAa YI RS
Afin que la FFCO puisse réaliser fa déclaration de votre carte a la BNF, veuillez lire et accepter tous les
termes de Pautorisation ci-dessous :

Je soussigné

S| vous Conﬁer |e dépﬁt é. |a FFCO Editeur de |a carte de Course d'Orientation portant le nom Test, numérotée 2015-D75-75

Donne a la FFCO les droits d'effectuer le dép6t Iégal de |a carte mentionnée ci-dessus a Ia BNF,
acceptez les termes accompagnée de 3 exemplaires version papier de la carte.

O Je comprends et faccepte les termes de l'autorisation pour la déclaration BNF
® Je refuse les termes de I'autorisation pour la déclaration BNF

Date de dépot
Numéro de dépot
Dans tous les cas téléchargez votr[Fsesrssssm
fichier jpeg e
Fichier JPEG 300 dpi Aucun fichier choisi

Ce fichier est strictement destiné a I'archivage. Il n'est téléchargeable que par les responsabbles
cartographiques concermnes.

Image 10
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Bape 7-réaliser le contour de votre carte
Pour réaliser le contour de votre carte, cliquez sur le bouton « Modifier » situé a cété de la rubrique
« Contour» (voir image 8)

Cartothéque fédérale

Cliquez sur Foutil n puis cliquez sur les différents points du contour.

7.1plein écran
Pour une meilleure visibilité, vous pouveasseren mode « plein écran » en cliquant susjembole[]
. . o : sons
enhaut a gauche. Pou.r quitter le mode plein écran, cliquer sur le syr [s}leu appuyer sur la touche
« échap» de votre clavier.

7.2 Domer +
" £ QFARS RS f lurid\tR deb iitans  ReB haubydudvggooréie2 sur la zone ol se situe

votre carte.

Image 12 Image 13
Image 14 Image 15
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